附件2
宣城校区二〇二三届毕业生离校手续办理指南
各位毕业班同学：
首先祝贺你们顺利地完成了大学学业，即将踏入社会开始人生新的征程。按照校区工作安排，6月8日至12日集中办理离校手续，6月16日至17日离校。为使你们在离校时，能顺畅地办好离校手续，现将相关事宜通知如下：
1.个人财务清理
请毕业生于6月7日前，在毕业生离校系统中完成个人财务清理（缴清学费等有关费用）。
办理地点：行政楼212
联系人：戴萍    电话：3831313
2.校园卡退费及销户
毕业生一卡通及校园网账号将于6月19日冻结、销户，毕业生在离校平台离校登记确认退还账号后自动处理（校园网网费退还参照一卡通执行，毕业生校园网网费自6月1日0点后免费）。请毕业生离校前按需充值，尽量在离校前将余额消费完。
需延长学制的学生，请于6月16日前持校园卡到办理地点办理延期手续；如校园网帐号无法使用，请到行政楼306或308室处理。
办理地点：行政楼114
联系人：汪伦    电话：18055672597
3.绘图板、丁字尺、安全帽归还
请毕业生于6月6日前以班级为单位统一归还绘图板、丁字尺、安全帽，归还前与王璞老师联系。
[bookmark: _GoBack]办理地点：行政楼215
联系人：王璞    电话：3831359
4.图书归还
请毕业生于6月7日前归还所借书籍，结清逾期欠款。
办理地点：图书馆二楼总服务台
联系人：陆佳    电话：3831150
5.户口迁移办理
毕业生凭毕业证或录取通知书直接到生源、就业、学习等所在单位或城市办理户口迁移，无需在校区办理相关手续。
咨询地点：行政楼120
联系人：张国宁    电话:3831717
6.退宿手续办理
6月8日至12日期间完成宿舍家具清点，如有人为损坏，须按价赔偿。毕业生宿舍清理定于6月19日开始，届时宿舍内所有物品将做遗弃物处理，请同学们妥善处理个人物品。
办理地点：各公寓楼 
联系人：各公寓管理员
7.空调押金退还
请毕业生以寝室为单位于6月11日至17日期间携带空调遥控器、电线插座和租赁协议书到服务部办理押金退还手续。
办理地点：北区综合服务区二楼美的空调售后服务部
联系人：汪建华    电话：18956391099
8.电费结余退还
请毕业生近期按需充值电费，6月10日0点的剩余电费将统一退还给毕业生（6月10日0点后毕业生可免费用电）。
办理地点：行政楼125
联系人：张津晶    电话：3831037
9.党组织关系转接
（1）毕业生党员离校须将党组织关系转往工作（学习）单位党组织、县以上政府人事（劳动）部门所属的人才交流服务机构、本人或父母居住地的街道及乡镇党组织。《入党志愿书》等建党材料存入个人档案，由校区统一转递学生本人档案保管单位。
（2）党组织关系转到省内的，党员本人到现所在党支部核实相关信息后，由各党支部使用全国党员管理信息系统（以下简称系统）线上转出，不开具纸质组织关系介绍信，毕业生党员要及时到目标党组织报到，并让对方在系统内接收；党组织关系转到省外或省内部分系统内搜索不到的单位（部分银行、保密单位等）的，党员本人要到现所在党支部核实相关信息，由各党支部使用系统转出，打印纸质党组织关系介绍信、党员信息采集表，学生党员要妥善保管党组织关系介绍信和党员信息采集表，在介绍信有效期内携带纸质版党组织关系介绍信和党员信息采集表到目标党组织报到，并让对方在系统内接收党组织关系，党员本人要及时将党组织关系介绍信回执返回至原所在校区党支部。
（3）出国（境）学习的学生党员，按照《中共中央组织部关于做好高校毕业生党员组织关系管理工作的通知》（组通字﹝2015﹞33号）规定办理相关手续。
（4）党组织关系在系统内转出后，工作单位等如有变动且原目标单位党组织尚未在系统内接收的或填写纸质版回执的，要及时联系原目标单位党组织将待接收的党员组织关系在系统内退回，持相关证明材料向校区原所在党支部申请重新办理转出。
（5）预备党员在新单位报到后，须定期向所在单位党组织汇报预备期思想，及时申请转正。
办理地点：学生党支部、学生工作办公室学生党建科
咨询地点：行政楼216、大学生活动中心213
联系人：桂冬、吴玉兰    电话：3831306、3831596
10.团组织关系转接
（1）依托“智慧团建”系统，各系团委全面做好毕业学生团员组织关系转接工作指引。
（2）以班级团支部为单位，备齐所有团员的团员证，到所在系团委集中办理。
（3）团员证遗失的同学，须先补办团员证。（需要材料：以系为单位统一收集补办信息、申请人近期免冠1寸照片1张），由校区团委联系校团委统一补办。
办理地点：大学生活动中心213
联系人：夏勤    电话：3831315
其它未尽事宜，可咨询各系或学生工作办公室，联系电话：3831433。6月16日至17日校区将安排车辆送毕业生到火车站，请留意届时通知。
祝同学们一帆风顺，前程似锦！
