[bookmark: _Hlk87862241]学生社区学生活动室（学习共享室）座位预约系统
[bookmark: _GoBack]使用手册
· 如何进入系统
[image: C06B88CA6E26231E867701C6BA40272D]
在连接校内网的状态下，学生可在合工大宣城校区学生工作微信公众号，选择【服务助航】栏目，点击【园区自习室预约】模块，进行座位预约。
也可以用手机浏览器扫描座位上张贴的座位预约二维码，或直接打开选座系统网址：[image: IMG_256]http://172.18.6.56:8081
（QQ软件无法直接点击访问，请用手机浏览器登陆）
用户名为学号，密码为学号的后六位。
[image: 45F114E3CD5F32346E815CED31B90565]
· 如何登录，为什么登录不上
输入网址无显示内容，请确认是否已连接校园网。
· 如何选座，以及选座规则
基本规则
1 每人当前最多拥有三个未完成的预约时间段，每个时间段2个小时。
2 同一个时间段最多只能有一个座位。
3 退座后可重新选座，但是该时间段不能再选刚才取消的座位。
选座流程
首先选择需要预约的时间段，然后进入选座界面，选择空座并确认选座，出现提示后返回首页即可看到刚才选择的座位。
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· 暂时离开以及退座
基本规则
1 单次选座的暂时离开座位时间累计不得超过30分钟，不足一分钟以一分钟计算。回到座位后务必要点击“回到座位”，否则系统会继续计时
2 单次选座的暂时离开座位次数不得超过十次。
3 违反规则会被记录，超过阈值可能会被封号处理。
4 可以提前结束学习（目前时间段的预约）或取消预约（未来时间段的预约）。
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操作流程
点击对应时间段的对应操作即可
· 惩罚机制
系统有自动封号规则，如下：
1 预约座位，但是不来自习，且一周之内被3个及以上不同的人举报，系统自动封号7天。
2 一次预约暂时离开的时间超过30分钟，一周之内出现3次，系统自动封号7天。
· 其他
如何提意见或反馈
点击“我的”-“使用反馈”向我们反馈。
信息未录入或错误怎么办
请填写在线表格：
信息未录入: https://docs.qq.com/sheet/DQ3htZUFxQUhWUHJO
个人信息错误: https://docs.qq.com/sheet/DQ0dUdFZiZXlTaE5S
*如果是修改楼号的，修改完成后，请务重新登录系统。
还有其他问题？
请阅读“我的”-“使用帮助”，我们会在这里面不定期更新大家想要了解的一些问题。你也可以通过“使用反馈”向我们提问。
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